Overformyndare Vistra Skaraborg

CHECKLISTA TILL ARSREDOVISNING

Ett samarbete mellan kommunerna

Essunga, Grastorp, Gotene, Lidkdping, Skara, Vara och Karlshorg

Kontrollera foljande innan du skickar in arsrakningen:

Sida ett pa arsrakningsblanketten:
— Hela blanketten ifylld med varaktig skrift. Tipp-ex eller korrigeringsvatska far ej anvandas.
— Perioden som arsrdkningen avser ar ifylld korrekt.
— Grunduppgifterna ifyllda korrekt (ratt namn, adress, personnummer mm). OBS! Det ar
huvudmannens bostadsadress som ska anges.
— Arsrakningen undertecknad samt vilket datum den ar ifylld.

Fickpengkonto

Du ska enbart redovisa de dverféringar du gjort till fickpengkontot som en utgift i arsrikningen. Ovriga
transaktioner ska inte redovisas och du ska inte ha tillgang till fickpengkontot. Observera att du ska
bifoga kontoutdrag for den period du redovisar.

Sida tva pa arsrakningsblanketten:
— Ré&tt saldo (per den 1/1 eller det datum nér uppdraget startade) pa transaktionskontot inlagt

med kontonummer under Al.

— Ratt saldo (per den 1/1 eller det datum nar uppdraget startade) pa évriga konton inlagt med
kontonummer under A2. Se utgaende behallning fran féregaende redovisning eller
forteckning.

~ Inkomsten inlagd brutto (du ska bestélla och bifoga underlag fran Forsakringskassan/
Pensionsmyndigheten och eventuella 6vriga utbetalare som AMF, Alecta, SPV m fl).

Har kan du som stallféretradare sjalv hamta uppgifter om huvudmannens inkomst fran
Forsakringskassan: Logga in - Forsakringskassan (forsakringskassan.se). Valj stallforetradare i

rullistan innan inloggning sker.

— Andra ej skattepliktiga inkomster inlagda — bostadstillagg, merkostnadsersattning,
habilitetsersattning, forsorjningsstod med flera.

— Ovriga insattningar — 6verféringar, dterbetalningar, Swish mm. Obs! Samtliga insdttningar ska
vara med - folj kontoutdraget for transaktionskontot.

~ | kolumn K2 redovisar du samtliga inkomster som gatt in pa ovriga konton (ej fickpengkontot)
t.ex. forsaljningslikvid fran bostader, arv mm. Samtliga inkomster ska styrkas med underlag.

Sida tre pa arsrdkningsblanketten:

— Skatt pa samtliga inkomster redovisas. Kontrollera mot underlagen fran
Forsakringskassan/Pensionsmyndigheten, AMF, Alecta, SPV m.fl. Eventuell kvarskatt betald till
Skatteverket ska ocksa inga i denna post.

— Samtliga utgifter pa transaktionskontot (folj kontoutdraget) grupperade, sammanraknade och
inlagda enligt rubrikerna pa blanketten. Det ska vara latt for granskaren att folja
kontoutdraget.

— OBS! Om huvudmannen har omvardnadsfakturor (hyra, mat, resor, eventuellt andra
kostnader) ska hela beloppet redovisas under omvardnadsavgift. Dela ej upp
omvardnadsfakturor under fler rubriker.

~ | kolumn K2 redovisar du samtliga utgifter som betalats fran 6vriga konton, bortsett fran
huvudmannens fickpengkonto. Samtliga utgifter ska styrkas med underlag.
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Bifoga underlag till utgifterna enligt féljande:

Kontoutdrag med l6pande saldo for samtliga konton.

Fakturor pa hyra, el, telefon, férsdkring, apotek, omvardnad och mat tillexempel inkép fran ICA
eller Coop (EN faktura av varje oavsett om beloppet varierar under aret).

Kvitton/underlag pa samtliga 6vriga inkop gjorda fran transaktionskontot

(det konto du disponerar).

Girounderlag, original eller tydliga kopior (om girobetalordrar har anvants).
Kvittens fér samtliga kontantuttag gjorda fran transaktionskontot
(huvudmannen eller boendet ska kvittera att pengarna 6verlamnats).

Réatt saldo pa transaktionskontot den 31 december inlagt med kontonummer. Kontrollera mot
bankens arsbesked och bifoga drsbeskedet.

Rétt saldo pa 6vriga konton den 31 december inlagt med kontonummer. Kontrollera mot
bankens arsbesked och bifoga drsbeskedet.

Sida fyra pa arsrakningsblanketten:

-

Ovriga tillgdngar som fonder, aktier, fastighet mm upptagna med ratt ingdende och utgdende
saldo (bifoga arsbesked/taxeringsvérde)

Skulder upptagna med ratt ingdende och utgaende saldo. Bifoga underlag.

Ovrigt som kan noteras som enbart rér redovisningen/ekonomiska férvaltningen.

Observera att om huvudmannen har gjort egna uttag/inkép fran transaktionskontot, ska detta
styrkas med underskrift av huvudmannen sjdlv.

Redogorelse-blankett

— Redogorelse samtliga sidor ska fyllas i och blanketten ska undertecknas. Redogorelsen ska

fyllas i och skickas in oavsett om arvode begars eller inte.



